Рекомендательное письмо Жидковой Татьяне

Жидкова Татьяна Ивановна работала в нашей компании в должности секретаря-делопроизводителя на протяжении 2006-2009 гг.
В ее обязанности входила подготовка информационно-аналитических материалов для администрации компании, ведение документации (регистрация, контроль за исполнением, хранение), переписка с партнерами компании, оформление договоров.
Татьяна неоднократно сопровождала генерального директора компании в поездках, выполняя функции помощника руководителя. 
Жидкова Т.И. является высококвалифицированным специалистом в своей отрасли, целеустремленным и инициативным работником. Умеет работать в команде, быстро обучается, ориентирована на результат.  Работая в компании, Татьяна повысила ее имидж в глазах наших партнеров.
Уход Татьяны Ивановной из нашей компании связан с ее желанием реализовать себя в области маркетинга, так как по основному образованию она является дипломированным специалистом-маркетологом, закончив с отличием Киевский Политехнический Университет.
Рекомендую Жидкову Т.И  для работы в вашей компании, как профессионального, ответственного и целеустремленного работника. 
Буду рад ответить на ваши вопросы, тел. (044)775-23-33. 

Исполнительный директор ООО "Магма"                                              С.Р. Пашко
08 июня 2009 г.
